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F3.83.10.DTOU.32.21

CADERNO DE ENCARGOS

SERVICO: Elaboracio de Candidatura da Area de Acolhimento Empresarial
PRECO BASE: 7.950,00€ (sete mil novecentos e cinquenta euros)

PRAZO: Ver Clausula 9.2

Codigo CPV: 79415200-8 — Servicos de Consultoria em Matéria de Concecio
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PARTE 1
Capitulo I
Disposicoes iniciais
Cldusula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar no ambito
do procedimento de ajuste direto realizado ao abrigo do estipulado na alinea d) do n.° 1 do artigo 20°
do Cédigo dos Contratos Publicos, doravante CCP, que tem por objeto principal a aquisicio de servigos

de consultoria para "Elaboragio de Candidatura da Area de Acolhimento Empresarial”,

Clausula 2.2
Ambito
O servigo de consultoria visa a Elaboragdo de Candidatura da Area de Acolhimento Empresarial, a
apresentar pelo Municipio de Sernancelhe ao AVISO N° NORTE-53-2021-46, produzindo varios

estudos e documentos necessarios, a apresentar em sede de submissdo da candidatura.

Clausula 3.2
Preco base
Pela prestagdo do servigo objeto do contrato a celebrar, a Camara Municipal dispde-se a pagar o prego

base de 7.950,00€ (sete mil novecentos e cinquenta euros), acrescido de IVA & taxa legal em vigor.

Clausula 4.2

Contrato e interpretacdo dos documentos
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissoes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a
decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagbes relativos ao Caderno de Encargos;
¢) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia

¢ determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
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4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n® 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto
no artigo 101.° desse mesmao diploma legal.

Clausula 5.2
Prazo

5.1 O prazo para a execucdo da prestagdo de servigos € o constante na clausula 9.2,

5.2 Sem prejuizo das consequéncias legais decorrentes do incumprimento do prazo estipulado no
nimero anterior, considera-se que o contrato se mantém em vigor até a conclusdo dos servicos, em
conformidade com os respetivos termos e condigdes e o disposto na lei, ou até que o mesmo seja
declarado resolvido por tribunal arbitral.

5.3 O cumprimento do disposto nos nimeros anteriores serd efetuado sem prejuizo das obrigagSes

acessérias que devam perdurar para além da cessdo do Contrato,

Capitulo II
Obrigagdes contratuais
Clausula 6.2

Obrigac¢des gerais do prestador de servicos

1. E obrigacio do Prestador de Servicos produzir e apresentar os documentos necessarios a
elaboraciio da candidatura da Area de Acolhimento Empresarial, a submeter pelo Municipio de
Sernancelhe ao AVISO N© NORTE-53-2021-46.

2. O Prestador de Servigos devera ainda identificar os vérios estudos e documentos que serdo
incluidos nesta prestacdo de servigos, e que fazem parte dos documentos necessarios a apresentar
em sede de submissdo da candidatura, e explicar o &mbito dos respetivos servigos a prestar.

3. A titulo acessério, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos
os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados & prestacio do
servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacio necessério a perfeita e completa
execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula 7.2
Forma de prestacio do servigo
1. O adjudicatario devera entregar 2 (dois) exemplares, um em suporte de papel e outro em suporte
digital.
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2. Aos estudos e trabalhos produzidos no @mbito desta prestagdo de servicos, deve adicionalmente ser
agregada toda a informacdo adicionalmente produzida e formatada nos termos do Anexo B —
Documentagdo a apresentar (num total de 26 documentos).

3. O adjudicatario devera ainda proceder ao tratamento e sistematizagio da informacio nos termos
do Anexo atras referido, incluindo a producdo de plantas (usando, por exemplo, o formato tiff
georreferenciado no sistema de coordenadas ETRS89), fotos, orcamentos, declaracdes, autorizagbes,
deliberages, preenchimento de fichas, criagdo de Indicadores de Realizagdo e Resultados e respetiva
meta-informagdo associada, etc., de forma a garantir que cada um dos 26 documentos cumpre com

as regras e exigéncias do Aviso.

Clausula 8.2

Fases da prestacio do servico

1. Os estudos e trabalhos produzidos no ambito da presente prestacdo de servigos terdo que ser
entregues dentro do prazo previsto na clausula 9.3,

2. Todo o trabalho de Coordenacdo e Gestdo dos Servigos devera incluir: Meméria descritiva do
Projeto; Estudo de Analise Custo-Beneficio; Protocolo de Parceria; Plano de Comunicacio e toda a

Producéo e Tratamento de Documentacdo, conforme descrito nas clausulas técnicas em anexo.

Clausula 9.2
Prazo da prestacio do servico
1. Atendendo a que todos os estudos e trabalhos produzidos relativos a esta prestacdo de servigos
visam a elaboracio da candidatura da Area de Acolhimento Empresarial, a apresentar ao AVISO N°
NORTE-53-2021-46, os mesmo devem ser apresentados até 4 dias antes da data final de submissdo
da candidatura, sem prejuizo de eventuais prorrogagdes que possam existir relativamente ao Aviso

atras referido.

Clausula 102
Transferéncia da propriedade
Apds o pagamento do presente trabalho de consultoria, este considera-se, em todas as suas partes,
como pertence ao Municipio, que reserva o direito de o fazer executar ou néo, e utilizar qualquer das
suas pecas como entender, inclusive em outras obras, sem prejuizo do Direito de Autor, em termos

morais, do (s) respetivo (s) criador (es), conforme previsto na legislacdo em vigor.
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Capitulo III
Obrigagtes da Camara Municipal
Clausula 11.2
Elementos fornecidos

1. Para além do objetivo e do ambito de aplicagdo mencionados no presente caderno de encargos, o
Contraente Plblico fornecera todas as informagGes com relevancia para o processo de "Elaboragio de
Candidatura da Area de Acolhimento Empresarial”.
2. O Contraente Publico proporcionara, sempre que possivel, apoio ac Prestador de Servigos,
promovendo as solicitagdes por diligéncias que lhe sejam indicadas pelo mesmo, como sejam pedidos

de informagges, reunides, audiéncias ou colaboragdo com as entidades envolvidas no processo.

Clausula 12.2
Preco contratual

1., Pela prestagiio dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacBes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Sernancelhe, pagara ao
prestador de servigos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no ponto anterior, inclui todos os custos, encargos e despesas necessarias a
prestacdo do servico, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas,
patentes ou licengas.

Clausula 13.2
Condigdes de pagamento

1. As quantias devidas pelo Municipio de Sernancelhe, nos termos da cladusula anterior, serdo pagas no
prazo de 30 dias apds a recegdo pelo Municipio de Sernancelhe das respetivas faturas
correspondentes ao estipulado na clausula 8.3, as quais s6 podem ser emitidas apds aprovagdo da
parte respetiva da prestacdo de consultoria, pela Cimara Municipal.

2. Em caso de discordancia por parte do Municipio, quanto aos valores indicados nas faturas, deve
este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador
de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo das notas de
crédito referentes aos valores em excesso.

3. O Contrato ndo estara sujeito a reviséo de pregos.
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Capitulo IV
Resolucao do contrato
Clausula 14,2
Resolucdo por parte do contraente publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, 0 adjudicante pode resolver o
contrato, a titulo sancionatdrio, no caso do prestador de servigos violar de forma grave qualguer das
obrigagdes que lhe incumbem, designadamente atraso na prestacdo de servigos num prazo superior
estipulado na clausula 9.2.
2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior &€ exercido mediante declaracio enviada ao
prestador de servigos e desobriga o adjudicante de efetuar qualquer pagamento.

Clausula 15.2

Resolucio por parte do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de servigos pode
resolver o contrato quando:
a) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 180 dias ou o montante em
divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros.
2. O direito de resolugao € exercido por via judicial.
3. Nos casos previstos na alinea a) do n.° 1, o direito de resolucio pode ser exercido mediante
declaragao enviada ao adjudicante que produz efeitos 30 dias apds a rececdo dessa declaragio, salvo
se este Gltimo cumprir as obrigagbes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que
houver lugar.
4. A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticio das
prestagdes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacBes deste ao abrigo do
contrato, com exceggo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Codigo dos Contratos PUblicos.

Capitulo V
Caucio e seguros
Clausula 16.2
Caucdo
1. Nao € exigivel a prestagdo de caugdo nos termos do disposto na alinea a) do n.° 2 do artigo 88° do
CCP.
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Clausula 17.2
Seguros

1. E da responsabilidade do Prestador de Servicos a cobertura, através de contratos de seguros de
responsabilidade civil, dos seguintes riscos:
a) Danos patrimoniais e ndo patrimoniais causados a terceiros em resultado de atos, omissdes ou
negligéncia por ele cometidos exclusivamente no decurso da sua atividade.
2. O Prestador de Servigos devera acautelar a celebragdo de contrato de seguro de responsabilidade
civil para os técnicos abrangidos pela Lei 31/2009, de 3 de julho, de acordo com o artigo 24.9, e
demais legislagdo em vigor a data da celebragédo do Contrato.
3. O Contraente P(blico pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebragdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o Prestador de Servigos

fornecé-la no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Capitulo V
Resolugdo de litigios
Clausula 18.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

da Comarca de Moimenta da Beira, com expressa renlncia a qualquer outro,

Clausula 19.2
Comunicacdes e notificactes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagtes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Cldusula 20.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.
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Clausula 21.2
Legislacdo aplicavel
O presente procedimento e o contrato sdo regulados pela legislagdo portuguesa em vigor.

PARTE Il

Clausulas Técnicas

Servicos a Prestar

A aquisigio de servicos de consuitoria para a elaboragdio de candidatura da Area de Acclhimento
Empresarial pretende essencialmente, garantir o apoio necessario a elaboracdo da candidatura da
Area de Acolhimento Empresarial, a apresentar pelo Municipio de Sernancelhe ao AVISO N2 NORTE-

53-2021-46, identificando e produzindo os documentos necessarios a apresentar em sede de

submissdo da candidatura.
Fazem parte dos servicos a prestar:
a)Memodria descritiva do Projeto, contendo entre outros elementos:
- Objetivos;
- Plano de Agdo;
- Resumo do Orcamento e
- Impactos, incluinde a identifica¢cdo clara e objetiva dos indicadores de realizagdo e de
resultados do POR Norte para os quais a operagdo contribui.
Assegurar a integracdo de consideragtes ambientais, sociais e econémicas nos processos de
planeamento, de programacao e de elaboracdo de politicas;
b) Estudo de Anilise Custo-Beneficio da Expansio da Area de Acolhimento Empresarial,
que deverd incluir uma andlise financeira (na perspetiva da promogio e realizagdo do
projeto de investimento) ¢ uma analise econdmica, efetuando-se uma estimativa
quantificada dos beneficios e¢ custos induzidos pelo projeto para a sociedade, dando

cumprimento e contextualizando a apresentagdo de dois documentos obrigatorios: * Estudo
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Prévio de Viabilidade econémico-financeira (EPVEF), incluindo o ficheiro de suporte em
formato Excel do Anexo C do Aviso, englobando ¢ agregando o resultado da totalidade de
executores/intervenientes no projeto, e incluindo ainda parecer de um perito externo,
independente e acreditado (ndo incluido nesta prestagdo de servigos € que devera ser
contratado pelo Municipio), que evidencie que o prego previsto pela utilizagdo ou venda
dos lotes corresponde ao preco de mercado praticado na zona de implementacdo do
projeto, devendo este pressuposto estar devidamente contemplado no EPVEF; -
Documento demonstrativo do racional econémico da operagio, no maximo de 30 paginas,
que contemple adequada fundamentacfio da estratégia municipal para acolhimento de
empresas.

¢) Protocolo de parceria com uma ou mais entidades e no qual se definam os contributos
destas na execugdo da operacdo, na gestdo, divulgacio ou promogdo e captagio de
investimento, ¢ que contemple clausula com impossibilidade de ser denunciado pelo prazo
de duragio da operagdo, acrescido de 5 anos a data de conclusdo da mesma, data esta
marcada pela Gitima fatura imputavel ao projeto.

d) Plano de Comunicagiio, entendido como um conjunto coerente ¢ proporcional de
medidas, agdes ou instrumento de comunicacdo externa ou interna (de imagem,
divulgacdo, publicidade, relagdes publicas e eventos, promogdo, motivagdo, esclarecimento
ou outros), que visa ou participa na concretizagdo dos objetivos da operagio (projeto), num
periodo temporal determinado, dirigido a publicos-alvo identificados, implementado com
base num conjunto de recursos técnicos, humanos e financeiros, suscetivel de avaliagio.

¢) Producgiio e tratamento de documentaciio - A estes estudos e trabalhos € necessario
ainda adicionar um conjunto vasto de informagfo, que terd de ser produzida e formatada
nos termos do Anexo B - Documentacio a apresentar € que, no seu total, representam a
produgdo e tratamento de 26 documentos.

Bem como ao tratamento e sistematizacdo dessa informagfo nos termos previstos no
Anexo, incluindo a produgdo de plantas (usando, por exemplo, o formato tiff
georreferenciado no sistema de coordenadas ETRS89), fotos, orcamentos, declaracdes,

autorizagdes, deliberagdes, preenchimento de fichas, criagéo de Indicadores de Realizagio
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e Resultado e respetiva meta-informagio associada, etc., de forma a garantir que cada um
dos 26 documentos cumpre com as regras e exigéncias do Aviso.

f) Todo este trabalho implica a existéncia da atividade de Coordenacdo e Gestdo dos
seTvigos a prestar, tarefa que inclui a prévia defini¢io dos componentes e dos graus de
importincia das fases do trabalho anteriormente referidas, o planeamento do conjunto de
atividades incluidas na prestacio de servigos, e a defini¢do das sequéncias a estabelecer
para se obter os resultados contratados. Incluindo ainda a organizacio dos servigos e a sua
orientagdo rumo ao resultado pretendido, garantindo o atendimento das necessidades e a
obtencio de uma prestagiio de servigos coerente ¢ completa, isto ¢, sem conflitos ¢ sem
pontos indefinicéo.

Inclui por isso, todas as atividades relacionadas com a coordenagdo do desenvolvimento
da prestagédo de servigos, distribuindo tarefas e estabelecendo prazos, disciplinando o fluxo
de informacdes entre os participantes e demais envolvidos na prestagio de servigos,
transmitindo dados e realizando consultas, organizando reunides de informacdo/integragio,
e controlando a qualidade da prestacdo de servigos, bem como a decisfio entre alternativas

para solugdo de problemas técnicos, em especial naquilo que se relacione com terceiros.

Sernancelhe, _L© de ?VQ/{-Q de 2021

O técnico

o c—
(Hul'gt:al'I Salgado)

Gamara Municipal de Sernancelhe | Rua Dr. Cliveira Serrgo 3840-240 Sernancelhe | NiF 508 852 032 Pég.11dell
T 254 598 300 F 254 558 319 MG&87 250208 | 967 252 243
www.cm-sernancelhe.jt | geral@em-sernancelhe.pt






